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(COMSEID GENEAAL - ARQUITECTURA TECNICA - ESPARA

GUIA TECNICA - FORMACION PRESENCIAL (UPRO)

Registro - Asistencia QR - Verificacion en plataforma - Evidencias

Objetivo

Explicar, paso a paso, como debe gestionar el Colegio la asistencia presencial mediante
QR en UPRO, cémo verificar que el registro ha quedado guardado y cdmo
recopilar/subir evidencias.

Roles
¢ Alumnado: accede a UPRO, escanea el QRy
completa la doble confirmacioén.

e Coordinacién del Colegio: proyecta/actualiza el QR y
verifica asistencia en tiempo real.

1. Antes de la sesion (preparacion imprescindible)

e {IMPORTANTE! Para crear la sesion en la plataforma hay que enviar la informacién requerida con 2-3
semanas de antelacion. Ademas, hay que enviar el listado de alumnos para matricular con 10-12 dias de
antelacion (enviar el grueso de los asistentes a la sesidn). Se recuerda que se podra matricular alumnos
sueltos con hasta 2 dias de antelacion.

e {IMPORTANTE! Los alumnos que quieran matricularse con menos tiempo o se presenten en la sesién sin
avisar, se recogeran correctamente sus datos en la Hoja de firmas, indicando las personas a las que hay que
matricular y se subird la hoja al contendor de evidencias. (NO guardar el registro de la sesidn en estos casos,
hasta que estos alumnos no estén registrados). Accenture registrard a estos alumnos posteriormente y
comunicara al Colegio cuando puede cerrar la sesion.

e Enviar un correo recordatorio al alumnado 2—3 dias antes: fecha, hora, direccién y recomendaciones.

e Incluir en el correo: recordar que deben llevar apuntados su EMAIL y CONTRASENA de UPRO (para iniciar
sesion y registrar asistencia con el QR).

e Aclarar en el correo: la documentacion general visible en UPRO puede ser material de apoyo del Consejo; el
material de la sesion presencial lo aportara el/la formador/a del Colegio y puede ser diferente.

e Preparar plan B: hoja de asistencia impresa para incidencias con el QR o alumnado no matriculado.

e Probar en el aula: Wi-Fi/datos, proyector/pantalla y visibilidad del QR desde el fondo.

Recomendacion operativa

Durante la sesion, trabajar en el ordenador con dos pestaias:

1) Pantalla A: QR proyectado (se refresca periddicamente).

2) Pantalla B: listado/pantalla de asistencia en UPRO para comprobar en tiempo real que el alumno queda
registrado.



2. Durante la sesidn (registro de asistencia)
2.1 Para el alumnado (como registrar la asistencia)

e Abrir UPRO en el movil e iniciar sesion si se solicita (usuario = email).

e Escanear el QR proyectado en el aula.

e Completar la DOBLE CONFIRMACION: tras escanear, aparece un mensaje/pantalla de confirmacién; hay
gue pulsar un botdn al final de la pantalla y, después, confirmar de nuevo en el siguiente paso.

e No cerrar la pantalla hasta ver el mensaje final de confirmacidn/registro.

Tip clave: doble confirmacion

Si el alumno escanea el QR pero NO pulsa los 2 pasos de
confirmacién, la asistencia NO se actualiza en UPRO.
Si completa los 2 pasosy aun asi no aparece en la lista, debe
volver a escanear el QR y repetir hasta que su registro se
visualice.

2.2 Para coordinacion del Colegio (control y verificacion)

e Proyectar el QR desde UPRO y mantenerlo visible el mayor tiempo posible (ideal: toda la sesidn).

e EI QR se actualiza: se refresca automaticamente (cada minuto).

e En paralelo, en tu ordenador, mantener abierta la pantalla de asistencia en UPRO para comprobar que
cada alumno aparece como registrado. (Pantalla con las “bolitas”)

e Siunalumno escaneay le lleva al INICIO de UPRO (en lugar de a la confirmacién), pedirle que vuelva a
escanear hasta que acceda a la pantalla de doble confirmacioén.

e Alfinal de la sesidn, revisar el listado/indicadores de asistencia y confirmar que todo el grupo esta
reflejado.

e Sitodo es correcto, podremos cargar las evidencias en los contenedores (Fotografia de la sala, con el
profesor y los alumnos)

e Sitodo es correcto, podremos validar la asistencia guardando al final de la lista de alumnos en la pantalla
de Asistencia.

e No es necesario subir la hoja de firmas como evidencia, si en la Plataforma aparece todo correcto (se
recomienda guardarla en los equipos propios)



3. Como llegar al QR dentro de la convocatoria (paso a paso)

Sigue estos 4 pasos para abrir el QR correcto de la sesidn/convocatoria:

Paso 1 - Accede a la sesién correspondiente en “Mi formaciéon”.

Teleformacién especifica

Formacion Presencial
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Paso 2 - Entra en la convocatoria dentro de esa sesion.

Talleres de herramientas de gestion digital para

Arquitectos Técnicos: Mallorca Sesion 1 . ‘
'. .
LL\\

pricicor anicads, A oavés Ga .
y el control de la obra, asi como la gestion documental y el trabajo colaborativo Se ha excedido la fecha limite para cancelar i

Arquitactura Tecnica mediante un enfoque
5 especializados, se abordan hemamientas y

La formacion introduce e uso de entornos BIM, visado digital y tramites
administs junto con herramientas vinculadas a la sostenibilidad, la eficiencia
energati recluccién de ta huella de carbono, incluyendo el analisis del ciclo de
vida y la certificacion energatica. Asimismo, se exploran los principios de la
ndustrializacion de la construccion y su aplicacion practica en obra.

Por uitimo, la accion formativa incorpora una aproximacion a la Inteligencia
Artificial, con el objetivo de familiarizar a los participantes con sus conceptos
basicos, herramientas disponibles y posibles apiicaciones en el ambito profesional
En conjunto, la formacion busca reforzar las competencias digitales de los
arquitectos técnicos, alineandolas con el marco europeo DigComp y con las.
necesidades actuales del sector de la construccion.

Valoracion del curso

0% del curso completado

| Edicion 1- 9 de marzo
Programa del curso

Bienvenica y Materisles

| AVISO PARA FORMADORES

vea
Edicion 2 - 11 de marzo entidades colaboradorss.

Cierre
Informacién de la sesion
Fecha de 1a sesion: 9/03/2026
Hora: 16:00h a 20:00n
Formador/a: Jose Maria Gilabert Flor
Direccion: C/Francesc Validuvi, 1 (Paima)
Centro: Fundacién AEDIFICAT

Aula: Sala de Conferencias

Importante: Para registrar la asistencia, i disponer de las
credencisles (usuario y contrasefa) de la plataforma Upro.

£P.COATE-01-A5-£5-12-001



Paso 3 - Haz clic en la convocatoria segun se indica.

Valoracién del curso
0% del curso completado

I Edicion 1- 9 de marzo
Programa del curso

| Blenvenids y Materiales

| Edici6n | - 9 de marzo AVISO PARA FORMADORES

Realiza una foto de la sala durante la sesion donde se vea la portada del todos los logos de las
entidades colsboradoras.

Edicion 2 - 1 de marzo

| Cierre

Informacién de la sesién

Fecha de la sesion: 9/03/2026

Hora: 16:00h a 20:00
Formador/a: Jose Maria Gilabert Fior
Direccién: C/ /aliduvi, 1 (Palma)

Fundacion AEDIFICAT

Aula: Sala de Conferencias

Importante: Para registrar la asistencis, se te facilitar un cbdigo OR durante la sesi6n. Sers necesario disponer de las
iales (usuario y dels Upro.

I EP-CGATE-0I-A5-ES-12-001 I

Paso 4 - Despliega el selector de convocatoria, aparecera por defecto “Todos los asistentes”, deberas
cambiarlo a la sesion: aparecera el QR y la Asistencia de UPro (simbolo de “play”, donde apareceran las

“bolitas” /progreso de asistencia del alumno)

€ Volver

Mi formacioén

E} profesar debe confirmar Ia aziztencia para completar la actividad

EP-CGATE-01-A5-ES-12-001

Sesiones | Grupo: EP-CGATE-01-A5-ES-12-001 ¢ Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Dias
Fecha Tiempo Tipo Descripcién Acciones

un 09 mar 2026 4PM - BPM Grupo: EP-CGATE-01-A5-ES-12-001 Mallorca CGATE ’

o Usted no puede hacer nada

4. Después de la sesion (validacion y evidencias)

e Revisar la asistencia en UPRO: confirmar que el alumnado aparece correctamente registrado.
e Si hubo firmas manuales (plan B), ajustar/registrar la asistencia segun la hoja firmada.
e Subir evidencias requeridas: foto del aula (alumnado de espaldas, formador/a visible y primera slide con

logos), y hoja de asistencia escaneada si se utilizo.
e No cerrar la sesion ni el registro de evidencias hasta estar completamente seguro de que todo esta
correcto y subido. Si se ha registrado algiin alumno mediante la hoja de firmas, esperar la confirmacion

de Accenture de que esta registrado, para poder cerrar la sesion.



5. Incidencias frecuentes (resolucion rapida)

Situacion Qué hacer

Escaneo el QR y me lleva al inicio de UPRO Volver a escanear el QR hasta que te lleve a la
pantalla de confirmacién (doble paso).

Escaneo el QR pero no aparece mi asistencia Completar los 2 pasos de confirmacidn. Si ya lo
hiciste, reescanea y repite hasta que aparezca enla
lista.

No puedo iniciar sesién Comprobar email/contrasefia, conexion y reintentar.

Si persiste, usar plan B (hoja) y contactar Soporte o
puntera de Accenture.

Asistente sin matricular aparece en la sesidn Apuntarlo en hoja de asistencia (plan B) para
alta/regularizacién posterior puntera de Accenture.
No cerrar la sesidn hasta que esté dado de altay
registrado su progreso

Soporte

¢ Asistente virtual dentro de UPRO (icono arriba a la derecha).
¢ Soporte técnico: consultascd@unionprofesional.com

¢ Incidencias durante sesidn: 601 896 484

¢ Dudas de gestion: Consejo o Puntera Accenture.




